
ご利⽤開始までの流れ

PFM即時体験コース 利⽤⼿順書

ご利⽤後について（お客様）
⼤変お⼿数ではございますが、お客様の⼊⼒したデータ及び、アップロードしたファイルは、お客様ご⾃⾝で削除をされるようご協⼒をお
願い申し上げます。
※削除せずに放置されていた場合は、弊社の定期メンテナンスまで削除されることはありません。

利⽤可能時間︓ 8︓00 〜 20︓00となります。
※上記予定は、予告無く変更になる場合があります。
  その場合の利⽤可能時間については「PFM体験デモエントリー」画⾯でご案内いたします。
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１．管理ユーザーログイン

２．部⾨の追加（PFM即時体験版では、部⾨の追加、変更、削除は⾏えません）

※管理ユーザーマスター、メンテナスはPFM即時体験版では
 機能が制限されています。

※部⾨マスターの内容は下記①を押下し確認できます

PFM即時体験版ご利⽤⼿引書（初期設定編）

PFM即時体験版画⾯より管理ユーザー名、管理パスワードでログインします。

PFM即時体験版では登録済の部⾨をご利⽤下さい。

XXX‐XXX‐XXX‐XXX.fiveseeds.co.jp[XXX.XXX.XXX.XXX]

②管理ユーザー名、利管理パスワードを⼊⼒します

③ログイン（認証）を押下します（トップメニュー画⾯へ切替わります）

①”以下に同意します”を✔します

①部⾨マスターを押下します（部⾨マスター画⾯へ切り替わります）
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３．利⽤ユーザーの追加

 変更ボタンを押下し、各項⽬を変更後に更新ボタンを押下して下さい
※利⽤ユーザーの削除について
 削除ボタンを押下しOKボタンを押下して下さい

下記①〜⑤の⼿順で利⽤ユーザーの追加を⾏って下さい。
利⽤ユーザーを追加することで、利⽤ユーザーのログインが可能となりファイルのアップロードが可能となります。

※利⽤ユーザーの変更について

②利⽤ユーザーの追加を押下します ④登録ボタンを押下します

③利⽤ユーザー情報を⼊⼒します

(1)利⽤ユーザー名（例︓user1)

(2)表⽰名（例︓利⽤ユーザー１）

(3)部⾨名（例︓経理部）

(4)部⾨管理（例︓管理者を選択）

(5)Eメールアドレス

利⽤ユーザーのメールアドレスを

⼊⼒してください

(6)パスワード

※備考は省略可能

⑤利⽤ユーザーが追加されたことを確認します

①利⽤ユーザーマスターを押下します（利⽤ユーザーマスター画⾯へ切替わりま
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４．管理ユーザーログアウト
管理ユーザーよりログアウトします。

ログアウトを押下します（管理ユーザーログイン画⾯へ切替わります）

XXX‐XXX‐XXX‐XXX.fiveseeds.co.jp[XXX.XXX.XXX.XXX]
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１．利⽤ユーザーログイン
PFM即時体験版ご利⽤⼿引書（ファイルUPロード編）

利⽤ユーザー画⾯へ切替後、初期設定編で追加した、利⽤ユーザーでログインします。

XXX‐XXX‐XXX‐XXX.fiveseeds.co.jp[XXX.XXX.XXX.XXX]

②利⽤ユーザー名、利⽤パスワードを⼊⼒します

③ログイン（認証）を押下します（トップメニュー画⾯へ切替わります）

①”以下に同意します”を✔します

XXX‐XXX‐XXX‐XXX.fiveseeds.co.jp[XXX.XXX.XXX.XXX]

利⽤ユーザーログインを押下します（利⽤ユーザーログイン画⾯へ切替わります）
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２．ファイルUPロード（PFM即時体験版では、メール送信は⾏えません）
  下記①〜⑦の⼿順でファイルUPロードを⾏います。

⑤メールの内容を確認します

⑥メール送信ボタンを押下します

※PFM即時体験版では、メール送信は⾏えませ

①ファイル管理を押下します（ファイル管理画⾯へ切替わります）

②新規ファイル送信を押下します

④登録ボタンを押下します

③送信先の情報を⼊⼒します

(1)送信先（送信先の名前とメールアドレスを⼊⼒します）

(2)登録名（アップロードファイルの登録名を⼊⼒します）

(3)送信ファイル（参照ボタンを押下し送信ファイルを選択しま

す）

(4)DL有効期限（初期値は登録⽇より+6⽇です。変更可能です）

(5)DL認証パスワード（パスワードなしでも登録可能です）

(6)DL可能回数（初期値は6回です。変更可能です）

(7)送信先オプション

・案内メールに✔を⼊れる事でメール送信画⾯が表⽰されます
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※アップロードファイルの削除について
アップロードファイルの削除は、下記⼿順①②を⾏います。

⑦ファイルがUPロードされます

①変更ボタンを押下します

②削除ボタン押下します
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１．ファイルダウンロード
ファイルダウンロードはPFM即時体験版では利⽤出来ませんが、ファイル管理画⾯からファイルのダウンロード画⾯を
確認出来ます。

PFM即時体験版ご利⽤⼿引書（ファイルダウンロード編）

※ファイルのダウンロード画⾯より、アップロードファイルのダウンロードは可能です

①変更ボタンを押下します

②開くボタンを押下します

XXX‐XXX‐XXX‐XXX.fiveseeds.co.jp[XXX.XXX.XXX.XXX]
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